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INOJIO)KEHUE
00 apxuBe ®PeaepaIbHOTO FOCYAAPCTBEHHOI0 BIOIKETHOO 00pa3zoBaTeJbLHOro
ydpexaeHns Boicmero oopasosanus «Cankr-Ilerep6yprekas rocyAapcTBeHHas
KoHcepBaTopus HMenH H.A. Pumckoro-Kopcakosay»

1.06mme nonoxenus

I.1. JlokyMeHTEI DenepansHOro rOCy1apCTBEHHOTO OIOKETHOrO
00pa3oBaTeNbHOIO  YUPEKIEHHS  BBICIICrO obpasoBanus  «Cankr-IleTepGyprekas
rocyJapcTBeHHas KOHCEPBaTOPHS HMEHN H.A. Pumckoro-Kopcakopa»
(mamee — KoHcepBaropus), WMeIOHe UCTOPHYECKOE, KYJNBTYpPHOE, HAayYHOe,
COLMATbHOE, 3KOHOMMYECKOE 3HAYEHHE, COCTABJIAIOT TrOCYAapCTBEHHYIO  4acCTh
ApxuBHoro (onma Poccuiickoit ®enepalnuy, SBIAIOTCS COOCTBEHHOCTHIO rocyapcTBa u
MONEXKAT TOCTOSHHOMY XpaHeHuio B Cankr-IlerepGyprekom T'OCYJapCTBEHHOM
KasCHHOM  y4pexICHUH «lIeHTpanbHbI IOCYIapCTBEHHEIM apXuB JUTEPATYPEl U
uckyccrsa  Cankr-IlerepGypra»  (mamee-1[TAJTA CII6). [Jlo mepemaun Ha
TOCYNapCTBCHHOC XPaHEHME 3TH AOKYMEHTH BPEMEHHO, B IpEelax, YCTaHOBIEHHEBIX
DenepanbHbIM 3aKOHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apXUBHOM Jiesie B Poccmiickoii
Denepanyuy, XpaHaTces B Koncepsaropuu (10 ner).

1.2.  Hacrosmee ITonoxenue paspaborano B COOTBETCTBHH
¢ mnpukasom @DenepaqbHOrO apxuBHOro aremtcrBa or 11.04.2018 Ne 42 «06
YTBEPHKICHUH IPUMEPHOr'O TOJIOKEHHA 00 apXHBe OpraHM3aIHmy.

1.3. Apxus Koncepsatopuu (QYHKIIMOHHPYET B BUIE OTACIBHOIO CTPYKTYPHOTO
NONpasIeeHus. ApXHB OCYIIECTBISET —XpaHCHUe, KOMIUICKTOBaHUE, VYET U
HCTIOJIB30BAHNE NOKYMEHTOB ApXuBHOIO (onma Poccniickoit ®eneparyny, JOKYMEHTOB
BPEMEHHBIX (CBbIE 10 1€T) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM HHCIE IO JIMYHOMY COCTaBy,
00pa3oBaBIIMXCS B JEATEIHHOCTH Koncepsaropun, a Takxe moarorosky JOKYMEHTOB
K Ticpeniaie Ha rnoctosnHoe Xpanenue B LITAJIA CII6, HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHIS
Koroporo BeicTymaer Komncepsaropus. Bce paGoThl, CBS3aHHBIE C IIOATOTOBKOIA,
TPAaHCTIOPTHPOBKOH M Nepeziadell apXUBHBIX JOKyMEHTOB, IPOBOMATCS CHIIAMMU H 32 CUeT
Koucepsaropun. 3a yrtpary u NOp4y NOKYMEHTOB ApXMBHOTO ¢oHga Poccuiickoil
OQefiepallid  TOKHOCTHBIE  JIMIIA KoncepBatopun HecyTr oTBercTBeHHOCTH B
COOTBETCTBHH C JCHCTBYIOIMHM 3aKOHOJATEIHCTBOM.

14.  ApxuB Kouceppatopun o6GecteunBaer COXPaHHOCTB, y4YeT, OTOOp,
YUOPANOYCHNE  NOKYMEHTOB  ApxuBHOro  ¢oHAa  Poccuitckoi Denepaium,
00pasyIoIKUXCS B €T0 AEATETBHOCTH.

1.5. Apxus KoHcepBaTopuy Bo3riaBiaseTcs 3aBCIYIOIUM ApXUBA.
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1.6. Ilonoxenne o6 apxuse KoHcepBaTOpuu IIpeiCTaBifeTcs HA COTTIACOBAHUE
OKCIEPTHO-TIPOBEPOUHOM MeToxudeckoil komuccun (nanee-DIIMK) LITAJIM CII6
U yTBepxIaeTcs pekropoM KoHcepsaropumu.

1.7. KoHTposns HaJ ZIEATENBHOCTHIO apxuBa KOHCEPBATOPMH OCYIIECTBISET
pykoBojcTBO KoHcepBaTopuy.

1.8.  OpraHusarmoHHO-METONMYECKYI0 IIOMOIIb B JESTENLHOCTH  apXUBa
Koncepatopun okassisaer [II"AJIN CIIG6.

Apxus KoHcepBaropuu B CBOEHl IeATENBHOCTH PYKOBOACTBYeTcs DeepabHBIM
3aKoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit ®emeparumy,
IIpuxazom PocapxuBa (PenepanbHoe apxuBHOe areHTcTBO) oT 31 mroms 2023 r. Ne77
«O06 yrBepknenuy IIpaBuT OpraHM3aUMH XpaHEHWs, KOMILIEKTOBAHHMA, Yd4eTa u
UCIIOIE30BaHUs TOKyMEHTOB ApxmBHOro (oHma Poccmiickoit ®enepaimu u Apyrux
apXMBHBIX  JAOKYMEHTOB B TIOCYJapCTBEHHBIX OpraHaX, oOpraHaXx MeECTHOIO
CaMOYNpPAaBJICHUI U OpraHU3aLUAX», 3aKOHAMH, HOPMATHBHHIMHU IIPaBOBBIMU AKTaMH
Poccuiickoit ®eneparuu, cy6pexros Poccuiickoit ®enepanun B chepe apXUBHOTO fena
U JEJIONpPOM3BOJCTBA, JIOKAILHEIMA HOPMAaTUBHEIMH aKTAMH [OCYAApCTBEHHOrO
opraHa, a TAaKKe HaCTOSIIUM MONT0KEHUEM.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa

2.1. ApxuB KoHcepBaropuu XpaHuT:

a) JOKYMEHTHI TIOCTOSHHOTO M BPEMEHHEIX (CBEImIE 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHS, B
TOM YHCIE€ HNOKYMEHTHI II0 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIMECS B JESTEIBHOCTH
Koncepsaropuu;

0) crIpaBOYHO-IIOMCKOBEIE CPEICTBA K JOKYMEHTAM M yUeTHBIE JOKYMEHTHI apXiBa
KoncepBaropuu.

3. 3agaum apxuBa

3.1. OpraHusanmss XpaHeHWs IOKYMEHIOB, COCTaB KOTOPHIX [IPEeyCMOTPEH
paszenoM 2 HacTOSINETO MOJOKEHNS.

3.2. Kommiextopanne apxusa KoHceppaTopum moKyMeHTamu, 00pa3oBaBIIUMUCS
B nestensHocTd KoHcepBaropuu.

3.3. V4er noKyMeHTOB, HAXOISIIMXCA HA XPAHEHNN B apXHUBE Konceparopum.

3.4. Uconb30BaHue  NOKYMEHTOB, HaXOAAINIMXCS HA XpaHEHUH B apxuBe
Koncepsaropunu.

3.5. IloarotoBka M CBOEBpEMEHHas Iepefaua JOKYMEHTOB APXHBHOTO dbouna
Poccuiickolt ®enepanuu Ha mocrosunoe xpanenue B LITAJIN CII6 ¢ cobmomeHuem
TpeOGOBaHMM, yCTaHOBIEHHEIX PocapXuBOM.

3.6. Merommyeckoe  PyKOBOACTBO W KOHTPOIb  3a (hopMupoBaHUEM
¥ opOpMIIEHHEM €1 B CTPYKTYPHBIX  IIOAPAsAelEHHsX KoncepBaropun u
CBOEBPEMEHHOH Niepeayell ux B apxus Koncepsaropum.

4. OyHKIIMM apxuBa

4.1. Opra#msanus npuemMa JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO M BPEMEHHOI'O
(cBbime 10 JI€T) CPOKOB XpPaHEHUS, B TOM YHCIIE TIO JIUIHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS
B IeATEIBHOCTH KoHcepBaTOpuu, He MO3jHEe 4yeM uepe3 3 roja Iocle 3aBEPLICHUS
ACIONIPOM3BOACTBA, YY€TA M XpaHEHUsS [NOKYMEHTOB CTPYKTYPHEIX IIOApasieleHwmit
Koncepsaropuun, o6paGoTaHHBIX B COOTBETCTBHH C TpeGOBAaHMAMH, YCTaHOBJIEHHEIMH
Pocapxusom.

4.2. BeneHue ydera JOKYMEHTOB, HAXOSIIIAXCA HA XpaHEHUH B apXuBe
Koncepparopuu.
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4.3. IIpeactasnenue B LII'AJIN CIIG yueTHBIX cBeleHH 00 0oOBEMe M COCTaBe
xpansamuxcs B apxuBe KoHcepBaTopum JOKyMeHTOB ApxuBHOro (onma Poccmiickoit
Qezepalii W JPYrHX apXWMBHEIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C MOPAJKOM
TOCYAapCTBEHHOIO y4YeTa JOKyMeHTOB ApXuBHOro donaa Poccuiickoit ®eneparum.

4.4. CucremaTuszanus U pa3MellleHHe NOKYMEHTOB, MMOCTYNAIOINMX HA XpaHEHHE
B apxuB KoHcepsaropuu, o0pa3oBaBIIHeCS B XO[€ OCYINECTBIECHHSA AEATEIHHOCTH
Koncepraropumn.

4.5. OcymecTBIICHUE IOATOTOBKA U NIPEJCTABICHHE:

a) Ha DPacCMOTPEHHE M COINIACOBAHHE SKCHEPTHON Komuccnu (manee — DK)
Koncepsaropun ommcel 1€l NMOCTOSHHOTO M BPEMEHHOIO XPaHEHHS U IO JIMYHOMY
COCTaBy, HOMEHKJIATYPHl J€JI, aKTOB O BBUICICHUM K YHHYTOKEHHIO apXHBHEIX
JOKYMCHTOB, HE€ IIOJJICKAIUX XPAaHEHUIO, aKTOB 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKTOB O
HEHCTIPAaBUMBIX ITOBPEXICHUAX apXMBHBIX JJOKyMEHTOB, IPEUIOKEHHUI 00 YCTAHOBICHUN
(M3MEHEHUM) CPOKOB XPAHEHHA JOKYMEHTOB, HE MIPE/LyCMOTPEHHBIX (IIPEyCMOTPEHHEIX)
IEPEYHAMU THUNOBHIX APXMBHHIX JOKYMEHTOB, a TakKe IEPeYHsIMH JOKYMEHTOB,
00pasylomuxcs B TIPOLECCE NESATENLHOCTH (elepaTbHEIX OPraHOB TOCYIapCTBEHHON
BIaCTH,  HMHBIX  TOCYHNapCTBEHHHIX  opraHoB  Poccmiickoit ~ ®emepaipu  u
NIOABCIOMCTBEHHBIX MM OpraHH3aldif, ¢ yKa3aHHMEM CpPOKOB HMX XpaHEHHH, a TaKKe
[POCKTOB  JIOKAJIBHBIX HOPMAaTHBHEIX AaKTOB U  METOAMYECKHX  JOKYMEHTOB
KoncepBaTopuu 110 Ie10npor3BOICTBY U apXUBHOMY JIEIY;

6) Ha cormacoamme OIIMK IITAJIM CII6 u yreepxaeHwe lLleHTpansHOlM
SKCIIEPTHO-IIPOBEpOUHOH  komuccnm  (manee - IIOIIK) ApxuBHOro KoMHTeETa
Cankr-Iletep6ypra omuceil 1e HOCTOAHHOIO XPAHEHNU,

B) Ha cornacosarue OIIMK LII'AJIN CII6 omwceit a1 MO THIHOMY COCTaBy;

r)Ha cornacoanne OIIMK ILITAJIM CII6 u I[DIIK ApXMBHOTO KOMHTETa
Canxr-TlerepGypra akToB 00 yTpare HOKYMEHTOB, aKTOB O HEHCIPABHMbIX
HOBPEXKICHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

) Ha yTBepx/enHue pekropy KoHcepsaropuu yreepxiennse [[DIIK ApXUBHOTO
xomurera CaHkT-IleTepOypra OMECH jen MOCTOSHHOTO XpaHEHHS W COIIACOBAHHBIE
OIIMK [I'AJIA CII6 omwcu gen 0o JUYHOMY COCTaBy, aKTBl O BBIICIICHUHN
K YHUHTOXCHUIO apXWUBHBIX NOKYMCHTOB, HE TOMIEXKAIIUX XPaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe
AOKYMEHTOB, aKThI O HEHCIIPABUMEIX NOBPEKACHUSAX apXUBHEIX IOKYMEHTOB.

4.6. Opranmsanys mnepefadsl HOKyMeHTOB ApxmBHoro ¢oHza Poccuitckoit
®enepanyn Ha noctosHHoe xpaHenne B [{TAJI CII6 He mosmHee uem yepes 15 ner
TIOCTIE 3aBEPIIEHHS IEIOIPOM3BOACTBA.

4.7. Opranusanus u IpOBECHUE SKCIIEPTU3BI LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpPEMEHHEBIX
(cBemme 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, HAXOOSIUXCA Ha XpaHEHHH B apXuBe
Koncepsaropun B mensx or6opa JOKYMEHTOB IS BKIIOUEHHS B COCTAB ApXHBHOTO
(onma Poccumiickoit ®enepamun, a Takxe BEHIABICHHS JIOKYMEHTOB, HE IIOIEeKAIIHNX
JaIbHEHIIEMY XpaHESHHMIO. |

4.8. IlpoBeieHMe MEPONPHATHH 110 OGECHIEUEHMIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXoJAmuxcs Ha XpaHeHuu B apxuBe KoncepsaTopuu.

4.9. Oprannzanus HHOOPMUPOBAHUS PYKOBO/CTBA ¥ PaGOTHHKOB KoncepBaropuu
0 COCTaBE U COAEPXKAHMH TOKYMEHTOB apxuBa KoncepsaTopuu.

4.10. UupopmupoBanme  paGortuukos  KomcepBaTopum 110 BOIIpOCaM
MECTOHAXO0XICHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.11. Oprausanus BbIIa9¥ JOKYMEHTOB W J€l JUIA pabGoTEl BO BpEMEHHOE
IIOJIE30BaHMUE.
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4.12. Beijaua apXuBHEIX KONMH TOKYMEHTOB, apXHBHEIX BBHIIMCOK H ApXUBHEBIX
CIIPaBOK Ha OCHOBaHHHM NOKYMEHTOB, XpaHAmuxcs B apxuse Koncepparopum.

4.13. Benenue y4eTa MCIONB30BaHUsA TOKyMEHTOB apXiBa KoncepBaropuu.

4.14. OcymecTBneHre BEICHUS CIPAaBOYHO-TIOMCKOBHIX CPEICTB K JOKYMEHTaM
apxusa Koncepsaropuu.

4.15. Vuactue B pa3paGoTKe JOKYMEHTOB Koncepsaropun 1o Bompocam
apX¥MBHOTO [I€J1a ¥ JEeJIOTIPON3BOICTBA.

4.16. OkazaHue METOAUYECKOHN TOMOIIH:

a) ciyxGe Jenonpon3BoacTBa KOHCEPBATOPHE B COCTABIECHAH HOMEHKJIaTYPhI
nen, popMHUPOBaHUK U 0OHOPMICHUH [ET;

6) CTPYKTYpHEIM IIOApA3ZENeHAIM B paGOTHUKAM KoncepBaropuu B IOArOTOBKE
AOKYMEHTOB K niepenade B apxuB Koncepparopun.

5. IlpaBa apxwuBa

5.1. Apxus KoncepBaTopuu umeer npaso:

a) IIpeICTaBIATh PYKOBOJACTBY Koncepparopun IIPEIOKEHUS
TI0 COBCPIICHCTBOBAHUIO ~ OPTraHM3alliM  XPAaHEHMs,  KOMIUIEKTOBaHMA,  ydeTa
M HCTIOJIB30BaHNA apXUBHEIX JOKYMEHTOB B apxuBe KoHcepBaTopuuy;

0) sanpamuBaTh B CTPYKTYPHBIX HOIpPa3CIEHHAX KoncepBatopuu cBenenus,
HE0OxouMBIE /1A paboTk apxuBa Koncepparopum;

B) OCYIIECTBIATh KOHTPONb BHIONHEHMS YCTAHOBJICHHBIX IpaBWil paboThl
C TOKYMEHTaMU;

I) AaBaTh PEKOMCHJALMH  CTPYKTYPHBIM nozapasaenenusaM  KoHcepBaropun
TI0 BOIIPOCaM, OTHOCAIMMCS K KOMIleTeHIM apxuBa Koncepsaropuy;

1) ’HQOPMHPOBATs  CTPYKTYpHEIE  NOAPA3EIEHHUSA KoncepBatopuu o
HEOOXOAMMOCTY Tepenadsl TOKyMEHTOR B apXuB KoncepBaropuu B cooTBeTCTBHU ¢
YTBEPXKICHHBIM I'PaduKOM.

6. OTBETCTBEHHOCTH 3a apXUB

6.1. 3aBemyrommii apXxMBOM HECET OTBETCTBEHHOCTH 33  BBINOJHEHIE
BO3JIOXKEHHBIX Ha apXUB 3a7a4 U QYHKIHMIL.



